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I.  Objetivo:

Obtener y transcribir en la Ficha de Levantamiento Catastral la
informacién de cada propietario de los inmuebles y la justificacion del
derecho de propiedad.

Il. Alcance:

Comprende la totalidad de inmuebles del sector o zona sujeto al proceso
de formacion.

1. Responsables.

Técnico de Cartografia Catastral, Auxiliar de Cartografia

Iv. Definiciones:

La manzana fisica: se determina por las cuatro calles que delimitan el
area, se enumera de forma secuencial con tres digitos en direccion a la
manecilla del reloj comenzando por la parte mas meridional, se coloca
en la parte superior derecha, esta representada por la letra C-, en color
blanco.

Control de calidad

Para validar la calidad de las informaciones obtenidas, verifica y
compara la informacién fisica de la cartografia enlazada con las
informaciones obtenidas en la base de datos de Mensuras catastrales
de la Jurisdiccién Inmobiliaria (Sala de Consultas).

V.  Base Legal/Referencias:

VI. Politicas:

Formulario de Levantamiento Catastral:
Ficha Catastral: Las informaciones sobre los aspectos fisicos, econdmicos y juridicos, asi como
cualquier otro dato que el Catastro Nacional considere pertinente estaran registrados en un
documento que se denomina Ficha Catastral.

(Letra clara en mayUscula y de imprenta, limpio sin tachaduras que dificulten la lectura.)

En este procedimiento se requiere transcribir las siguientes informaciones:

. De localizacion: Provincia, municipio, sector, sub-sector, calle, esquina, numero de casa,
manzana fisica.
. De los datos del propietario: Nombre, cedula, pasaporte, RNC, direccién, provincia,
municipio, sector.
. Superficie cubierta, superficie edificada.
B Tipo de materiales de construccidn.
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. Area de Terreno
. Condominio: Nombre, apartamento, edificio, bloque, unidad funcional.
. Informacién sobre el terreno: De esquina, interior, sin construir, construido, individual,
construccion multiple, forma (regular o irregular).
. Tenencia: Individual, comunidad, arrendado, ocupado, municipal, estatal. \ﬂ
. Topografia: Llano, ondulado, inclinado. o
. Acceso: Via principal, via interior. %
. Servicios: Agua potable, electricidad, alcantarillado pluvial y sanitario.
. Facilidades: Transporte teléfono, cable, WI-FI.

Para consultar la justificacion de derechos de propiedad deberd obtener la informacién por: \
El Certificado de Titulo o Matricula, Libro, folio, hoja en los Registros de Titulos
®* Manzana, solar, y distrito catastral.

e Porcion y distrito catastral.
e Parcelay distrito catastral.
e Posicional.

Control de calidad

Para validar la calidad de las informaciones obtenidas, compara la informacion fisica levantada en
los formularios y la cartografia con las informaciones existente en la base de datos de la Jurisdiccién
Inmobiliaria (Sala de Consulta) y los planos de Mensuras Catastrales.

Me iy

VIl.  Documentos y Requerimientos:
e Planos del sector, manzanas enlazados
e Formulario Ficha de Formacién Catastral
e Acceso a bases de datos de la Jurisdiccién Inmobiliaria.

Descripcion del procedimiento:

Responsable: Descripcidn de Actividad:
Encargado de 1. Recibey clasifica cartografia de la manzana fisica enlazada con los planos de
Cartografia mensuras catastrales y asigna labor investigacién juridica inmuebles.
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Técnico de 2. Recibe cartografia por manzana y adjunta el formulario de levantamiento de
Cartografia datos catastrales (Formulario Ficha Catastral) y distribuye asignaciones.
Auxiliar de 3. Realiza las consultas en la base de datos juridicos en la Jurisdiccion
cartografia Inmobiliaria:
Manzana, solar, y distrito catastral.
Porcion y distrito catastral.
Parcela y distrito catastral.
Posicional.
Auxiliar de 4. Transcribe la informacion requerida en los campos del formulario de
cartografia levantamiento.
o Localizacion del inmueble.
o Datos del propietario.
o Justificacion de propiedad.
o Informacién de la edificaciéon (condominio)
o Areadel Terreno
5. Transcribe de la cartografia catastral, nimero de manzana fisica, ubicacion y
localizacion del inmueble y nombre del sector, usando como insumo la
cartografia enlazada.
Técnico de 6. Recibe, verifica, valida y archiva temporalmente los Formularios con la
Cartografia informacidn levantada.
Encargado 7. Remite a la Division de Levantamiento y Estudio Catastral para levantamiento
Cartografia en campo de las informaciones complementarias.
(Pasa a procedimiento de Levantamiento en campo)
Fin del Procedimiento
' FLUJOGRAMA
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Encargado de Cartografia Técnico de Cartografia Auxiliar de Cartografia

1.Recibe y clasifica plano de la manzana
fisica enlazada con los planos de mensuras
catastrales y asigna labor investigacion
juridica inmuebiles.

[

!

2. Recibe cartografia por manzana
y adjunta el formulario de
levantamiento de datos catastrales \
(Formulario Ficha Catastral) v
distribuye asignaciones.

[

v

3. Realiza las consultas en la base
de datos juridicos de la Jurisdiccidn

Inmobiliaria. \'

4.Transcribe la informacién requerida

en los campos del formulario de
levantamiento.

f/b—

:

5.Transcribe la informacién
requerida en los campos del
formulario de levantamiento.

6. Recibe, verifica, valida y
archiva temporalmente los
Formularios con la informacién
levantada.

v

7. Remite a la Divisién de
Levantamiento y Estudio Catastral
para levantamiento en campo de
las informaciones
complementarias.

Final
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Aprobado por:

Ing. Claudio Silver Pefia
Director General
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